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1. Introduccion

A continuacién, mediante el Manual para el Usuario del SBC Software
IDEAR; Se podra efectuar los respectivos pasos de Registro, Inicio de
Sesion, Solicitud de los diferentes tipos de créditos, revision de
certificados e impresiéon de datos, asi mismo la modificacién,
eliminaciéon para la actualizaciéon de datos o en lo que respecta al

Usuario en su acceso al Software la recuperacion de contrasena.

También obtendra notificaciones al correo pre-escrito dentro del
formulario de registro, para informar sobre los debidos procedimientos
e informacion del estado de la solicitud del crédito. De tal modo pasos
a seguir para la continuidad de las fases y carga de archivos requeridos

dentro de los protocolos y estatutos establecidos por el IDEAR.
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2. Objetivos

El objetivo principal del Software, es permitir la conexioén a distancia y
facilidad a los procesos de postulacion o solicitudes, donde se permiten
cargar en la plataforma la documentacién requerida y de manera
organizada para sistematizar las operaciones que existe entre la entidad
IDEAR y el Usuario; Conforme a ello permitir el ingreso, validacién,
carga de archivos, consultas de estados de cuenta y realizacion de
solicitudes de los diferentes tipos de créditos con una metodologia aun
mas interactiva dando como resultado un servicio confortable y que se
puede realizar a distancia permitiéndose abrir en cualquier versiéon de

navegador web de preferencia y su opciéon multiplataforma.
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3. Panel Principal SBC (Inicio de Sesion)

Numero de
Documento
del Usuario.

Botdn para
Iniciar Sesidn
un Usuario ya

registrado.

Botdn para

Recuperar

Contraseia
de un Usuario
ya registrado.

G 23200012

Numero de Documento

Contrasefa

»» INICIAR SESION &K

g REGISTRO @

RECUPERAR
CONTRASENA

Iniciar como universidad

Administrar

Contrasefia que

se Ingreso en el

Formulario de
Registro.

Botdn para
Registro de
Nuevo Usuario.

Accesos
exclusivos solo
para Area
Administrativa.

Podemos observar el Panel Principal SBC, con los respectivos Botones

de INICIAR SESION para usuarios que ya se encuentran registrados en

la plataforma, el Boton de REGISTRO para usuarios nuevos que no se

encuentran registrados en la plataforma, el Boton de RECUPERAR

CONTRASENA para usuarios que ya se encuentran registrado y por

algun motivo han perdido u olvidado la contrasefa de acceso a la

plataforma.
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4. Panel Usuario SBC

Bienvenido Apreciado (a) DARIO GOMEZ - 1234567890 - jodanigoS3@hotmail.com

Perfil  Solicitudesde Becas MisBecas Solicitudes de Créditc  Mis Créditos  Mis Bienes  Mis Vehiculos  Mis Referencias  Cerar Sesion

A continuacion, en la navegacién del Panel de Usuario observamos un
mensaje de bienvenida al Usuario primeramente agradecido por
acceder a la plataforma y vincularse de algun u otro modo con el
INSTITUTO DE DESARROLLO DE ARAUCA - IDEAR, con una breve
descripcion de su nombre, numero del documento de identidad y correo
electronico. Se podra observar una interfaz es la posiciéon horizontal del
panel de acceso a las diferentes secciones que tiene acceso el Usuario
que se distribuyen en botones y que al hacer Clic entrara a la seccién
pertinente.
En este panel encontramos los botones tales como:

e Perfil.

e Solicitudes de Becas.

e Mis Becas.

e Solicitudes de Crédito.

e Mis Créditos.

e Mis Bienes.

¢ Mis Vehiculos.

¢ Mis Referencias.

e Cerrar Sesion.

Su funcionalidad e interfaz sera descrita a continuacion por secciones.
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4.1 Perfil

Sofictudes de Becas  Mis Becas  Solictudes de Crédito Mis Créditos MisBienes  Mis Vehiculos  Mis Referencias  Cerrar Sesion

Tipo de Documento Numero de Documento
Cedula de Ciudadania 1234567880
Nombre Completo Apellidos Completos
DARIO GOMEZ
Sexo Fstado Gvi .
Masculino | Softerofs) ~
Fecha de Nacimiento lﬁmaii
23/02/1993 | jedanigo93@hotmall.com
Departamento de Nacdmiento I\I-I]J-ﬁicip'\u de N:a}ﬂw‘i;nm
Arauca ARAUCA

Telefono Direccidn
‘ 3173215306

Depa:{dmcﬁiin de Residencia

‘ Arauca “ |

A continuacién, se puede observar un formulario con los datos basicos
del Usuario tales como: El Tipo de Documento, que en este caso es la
C.C, el Numero de Documento que es 1234567890, Nombre y Apellidos
Completos del Usuario, Sexo, Estado Civil, Fecha de Nacimiento, Email,
Departamento y Municipio de Nacimiento, Datos de contacto como lo
son el Numero de Teléfono, Departamento y Municipio de Residencia,
Direccion de residencia todos estos datos con base a los datos

ingresados en el formulario de registro inicialmente.
También observamos dos botones uno en la parte superior que se

denomina CAMBIAR CONTRASENA y otro en la parte inferior del panel

debajo del formulario con los datos basicos, denominado ACTUALIZAR.
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-
4.1.1 Cambiar Contrasena

Conftraseria Anteriar
Musva Cantrasafia

Repetir Contraszens

L]

En el capitulo anterior, se observoé la distribuciéon de dos botones uno
de ellos denominado CAMBIAR CONTRASENA, que se encuentra en la
parte superior dentro del Panel de Usuario y que se ubica en la seccién
llamada Perfil, que al hacer Clic en el Botén de CAMBIAR CONTRASENA
aparecera esta ventana como interfaz, para que el Usuario ingrese la
contrasena anterior para validar la seguridad primero y que no sea un
tercero o malintencionado que desea modificarla, por lo tanto una vez
ingresada la contraseina anterior se ingresa la contraseia nueva que se
desea y vuelve a repetirla en el siguiente cajon de texto denominado
Repetir Contrasena, por ultimo se debe hacer Clic en el Boton Cambiar

para su respectivo cambio y actualizado de contrasena.
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4.1.2 Actualizar (Datos Basicos)

Perfil  Solicitudes de Becas: MisBecas  Soligtudes de Credito Mis Creditos MisBienes  Mis Vehiculos  Mis Referencias  Cerrar Sesion

Tipo de Documento Numero de Documento

Cédula de Ciudadania 12345567890
Nombre Completo Apellidos Completos

DARIO GOMEZ
Sexo Estado Civil

Maseulino | Solterols) -
Fecha de Nacimiento Email

23/02/1993 ‘ Jodanigo93@hotmall.com |
Departamento de Nacimiento I.\;I;J-nicipin de Nacimiento

Arauca ARAUCA
Telefono Direccién
I 3173215306 | ‘ CRA16# 2245 ‘
Departamenta de Residendia Municipio de Residenda
| Arauca b | ‘ ARAUCA L2 ‘

En la pagina 6 de la seccion Perfil, se observo la distribucion de dos
botones uno de ellos denominado ACTUALIZAR, que se encuentra en
la parte inferior del panel debajo del formulario con los datos basicos,
denominado ACTUALIZAR, este tiene como funcion guardar los
cambios que desea realizar en los datos basicos del formulario que al
hacer Clic en el Boton de ACTUALIZAR guarda automaticamente los

cambios realizados dentro de los campos de texto.
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4.2 Solicitudes de Becas

Perfil  Solicitudes de Becas  MisBecas  Solidtudesde Crédito Mis Crédites  MisBienes  Mis Vehiculos  Mis Referencias  Cerrar Sesién

Panel /Solicitudes Becas

Seleccione una opcién ».
Adjuntar Documentos
1d Solicitud Fecha Solicitud Fecha Estado Estado Imprimir =

En esta seccidén del Panel, podemos realizar una postulacién y solicitud

de beca con base al programa que esté vigente en el momento, es decir:

Perfil  Solicitudes de Becas  Mis Becas  Solidtudes de Credito  Mis Gréditos  Mis Bienes  Mis Vehiculos  Mis Referencias  Cerrar Sesion

Panel /Solicitudes Becas

| Seleccione una opcidn ~ |
Seleccione una opcidn
FORTALECIMIENTO DE CAPITAL HUMANO DEL DEFARTAMENTO DE ARAUCA
1d Solicitud Fecha Solicitud Fecha Estado Estado Imprimir =

Aqui observamos que el programa vigente se denomina
FORTALECIMIENTO DE CAPITAL HUMANO DEL DEPARTAMENTO DE
ARAUCA, una vez seleccionado nos habilitara el Boton de SOLICITAR,
que se explicara a continuacion para seguir el proceso de solicitud y

sus requerimientos en la carga de informacion y archivos.
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4. Solicitar

Panel /Solicitudes Becas

FORTALECIMIENTO DE CAPITAL HUMANG DEL DEFARTAMENTO DE ARAUCA ~

Adjuntar Documentos

En el capitulo anterior, observamos que en la interfaz el Botén
SOLICITAR, no se habia habilitado pero una vez seleccionado el
programa vigente para la postulacion se nos habilita este botén para
que nos aparezca el siguiente formulario.

Panel / Nueva Solicitud

Identificacidon

Campos con * son obligatorios

Tipo de Documento Cédula de Ciudadania Numeroe de Documento 1234567820

Nombres y apellidos DARIO GOMEZ Fecha de Nacimiento 1893-02-23

Sexo Masculing Estado Civil | Soltero ‘
Departamento de Nacimiento Arauca Municipio de Nacimiento ARAUCA

Nivel de Estudios®

‘ Seleccione una opeién | Profesion | ‘

Informacién de Contacto

Directién de Residencia™ ‘ CRA 16 # 22-48 | Barrio | ‘

Departamento de Residencia ‘ Arauca ‘ Municipio de Residencia | ARAUCA,

Informacion del Conyugue

Nombres y apellidos ‘ | Documento |c.c. ‘

wiions | | et —

Direcdon de Residencia ‘ | Barrio |

D NS ‘<Plﬂrrmr| unz opcién | Buninpc o Reskicno

| Seleccione un Departament |

Informacién de la Solicitud

Postuladdn FORTALECIMIENTO DE CAPITAL HUMANO DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA

Universidad | seleccione unz opeién

Departamento ‘ Seleccione una opeién | Munidipio. Seleccione un Departament
Programa a Estudiar* ‘ Debe sleccionar una Universidad | No. de Semestres del Programa* 1
Valor por semestre Valor total maestria

Descripcion Personal*
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Una vez aparece este formulario en la interfaz, se observa que hay
algunos espacios vacios que deben ser llenados con datos
correspondientes al Usuario y otros que se han Illenado
automaticamente por la informacién ingresada inicialmente al momento
de registrarse. Por lo tanto, los datos se reparten secciones dentro del
formulario como lo son:
¢ Identificacion: Que se compone por datos personales del
Usuario, donde debe seleccionar su Nivel de estudios, su estado
civil y llenar en Mayuscula sostenida.
¢ Informacion de Contacto: Esta se compone por los campos de
Direcciéon de Residencia y Barrio, que se deben llenar en
Mayuscula Sostenida; Luego aparece Departamento y Municipio
de Residencia que tienen seleccion en el cajon del campo.
¢ Informacién del Conyugue: Aqui debemos llenar los campos con
Mayuscula sostenida como lo son Nombres y Apellidos,
Direcciéon y Barrio de Residencia, Departamento y Municipio de
Residencia, por ultimo, el Teléfono y Numero de Documento, que
son llenado con numeros con base a los datos personales del
conyugue.
¢ Informacién de Solicitud: Observamos que aparece el programa
al cual se esta postulando el Usuario y a su vez para las
universidades que esta ese privilegio como los son las
universidades: Universidad Jorge Tadeo Lozano, Universidad del
Bosque, Universidad Nacional de Colombia y Pontificia
Universidad Javeriana con sus respectivos programas
habilitados para la postulacion y Con base a ello el respectivo
Departamento y Municipio del programa a estudiar, los nimeros
de semestres, valor por semestre y su valor total. Finalizando con
una Descripciéon personal, que permite identificar el perfil del
Usuario tanto actitudes como aptitudes dentro de su nivel

profesional.
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Una vez finalizado lo dicho anteriormente con los respectivos datos

tanto como del Usuario, Conyugue y la informaciéon base de la

solicitud para la postulacién del programa, terminamos haciendo

Clic en el Botdn solicitar.

Informacién de la Solicitud
Postulacién FORTALECIMIENTO DE CAPITAL HUMANO DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA

Universidad Seleccione una opcidn

Departamento Seleccione una opcién Municipio

Programa a Estudiar* No. de Semestres del Programa®

Debe seleccionar una Universidad

Valor por semestre Valor total maestria

Descripcion Personal™

Solicitud recibida. por favor, cargue los

decumentos requendos

Seleccione un Departament

1

Luego al Usuario llegara un correo que notificara que se ha realizado

la solicitud y que ya sera verificada por los funcionarios del IDEAR

tal como aparece a continuacion.

Solicitud de Beca <sistemas@idear.gov.co> &« <« 5 .

Mar 30/11/2021 10:55 AM
Para: Usted

@ idear

OPORTUNIDADES PARA TODOS

NUEVA SOLICITUD

Sefior(a) L:... . . -uJ0, su solicitud sera verificada por
funcionarios del Instituto de Desarrollo de Arauca, se le estara
notificando cualquier novedad.
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]
4.2.2 Adjuntar Documentos

Panel /Solicitudes Becas

Seleccione una cpcién

—_—
‘Soligtar | Adjuntar Documentos
=

Id Solicitud Fecha Solicitud Fecha Estado Estado Imprimir

1088 2021-11-30 2021-11-30 Pendiente @

Lo realizado anteriormente en el proceso de Solicitud de Becas, permitira
pasar al siguiente paso que es Adjuntar Documentos requeridos para
seguir con el proceso de solicitud y permitir la validacion de los archivos
por parte de los funcionarios del IDEAR por lo tanto debemos hacer Clic
en el Boton ADJUNTAR DOCUMENTOS, para que nos lleve a la siguiente

interfaz que se mostrara en la pagina 14.
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Anexos por el Solicitants

Copia da la cédula:*

f N
Seleccionar archive | Mingdn archive seleccionade

Cerfificado de Residzncia:*

f N -
Seleccionar archive | Mingdn archive selecciznads

Diplama o Acta de grade dltimo estudio cursadoc®

f .
Selzcoionar archive | Mingdn archive selecciznads

Certificado de Notas*

f "
Seleccionar archivo | Mingdn archive seleccionade

Certificado u Ordzn de Matricula:*

i .
Seleccionar archive | Mingdn archive seleccionade

Factura u Orden de Pago:*

[ .
Seleccionar archive | Mingdn archive selecciznads

Propuesta de investigacien:*

f |
Selzccionar archive | Mingdn archive selecciznads

Mota: El funcicnario encargado d= estudiar su soficitud, puede =olicitar ctros documentos.

==

Para el solicitante, debe cargar estos documentos en formato .PDF y con

un tamano no mayor de 2MB, para que el sistema permita la carga de la
totalidad de archivos requeridos como lo son: Copia de Cedula, Certificado
de Residencia, Diploma o Acta de Grado dudltimo estudio cursado,
Certificado de Notas, Certificado u Orden de Matricula, por ultimo Factura
u Orden de Pago y la Propuesta de Investigacion; estos dos ultimos

elementos solo pueden ser subidos una unica vez.
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Se debe tener precaucion, ya que no se puede modificar o dar de baja. Al
finalizar la carga, damos Clic en el Boton de GUARDAR, para finalizar con
el proceso de solicitud y esperar notificaciones por parte de los
funcionarios, por lo tanto, nos aparecera un estado de solicitud como en

la interfaz que se presenta a continuacion.

# Anexar Documentos

Anexos por el Solicitante

Copia de |z cédula:*

7777777 _copoadula.pdf g

7777777 _copdiploma.pdf g

nves.t

Nota: El funcienario encargado de estudiar su solicitud, puede solicitar ctros documentos.

=3

Ya en la seccion de Solicitud de Becas, nos aparecera el estado actual de

la solicitud que este caso sera pendiente, hasta que sea verificada por los
funcionaros del IDEAR y una vez pase ese proceso se observara en el

estado si es Rechazada o Aprobada.

1d Solicitud Fecha Solicitud Fecha Estado Estado Imprimir =
1088 2021-11-30 2021-11-30 @
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También desde la seccion del Panel, en Solicitud de Becas nos permite
imprimir el formulario de Solicitud, para que pueda ser firmado y a su vez

colocar la huella.

LA FUINOLT. -

- Formulario Solicitud de Beca EEETOR
@ idear T

w Estudiantil FAGEA

Fecha o3 Sollcfud: 20210508 Esitadio: Preaprobata Solictud da Beca N% 1084

Informacian Soliciants

Hombre Compieta Sollchiants: CLARA E5 THER GONES BENG.  Femering
Tipo da Documanta: Cadula de Cludsdaniz  Humero:  SESDOTES Estado Chel:Unitn L
Fetha 03 Macimisnba: 15030204 Lugar oa Macimisnbe: ARALICA ! AmEua
Hrvad da Esfudios:  Bachiber Profesion: COMERCLANTE
Tedatono: I1EATEAT E-mall:  claagmerotizghotimal com
Dir. Resldencia:  Camem 16 Mum=D 2246 Bamle:  Comaa
Dep. Reafdencis.  A@uel Mun Residencla: ARALICA
Parsonas acargo: 1 Conticldn Sockl: Mnguno
{Con Dlacapacioad® No {Cudl?: Nnguna
‘Raztn ¢ Estado

JEITOr FECha, DEpaiamena 08 Rezl 2enea,0ora DOCLmants)

Informacion Conyugua

HNombrs Conyugua: RLUSEN DARIO MFO
Tipo da Documento: Cadula fe Cludedania  Humero da Idsnfificaciin: 175E5054
Homero Telafonlca: 8855131 Coimen Blectronize: mubenghatmal.com
IDHE. Realdencia: Camara 16 Mumam 22-46 Bamlor  Camaba
Depariamenta ds Resldencia: AEuca Municiple: ARAUCA

Informaddtn de k2 Sollckud

Unhrersidsd UNNERSIDED HACICHAL DS COLOMBLA

Departamento Univeraldad:  Aduca Municpie Univershisd ARAUCA
Programa a Estudiar Naastia en ngenieda Agraindisstial

Humero de Semestms del Programa: 1

Deacripelon Parl

PRUEBA

Firma Huella
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4.3 Mis Becas

Perfil  Solicitudes de Becas  MisBecas  Solicitudes de Crédito  Mis Créditos  MisBienes  Mis Vehiculos  Mis Referencias  Cerrar Sesion

Panel / Mis Becas

Id Beca Doc. Solicitante Nombre Solicitante Semestres Id Solicitud Fecha Ver Formulario

61 7T Cristianc Ronaldo 1 1088 2021-11-30
H
H

En esta seccion del Panel llamado Mis Becas, podemos encontrar
informacion acerca de la Beca como la fecha de aprobacién, los
desembolsos de la misma, adjuntar documentos faltantes o que piden
actualizar, los certificados por semestre y certificados de estudio cargados

por la Universidad junto a su reglamento.

Por lo tanto al hacer Clic en el icono senalado en el recuadro rojo, ubicado
en la columna Ver Formulario, nos mostrara la siguiente interfaz que

aparece en la pagina 18.
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Dstos de |3 Beca

S imprimir ~ # Desembolsos I Adjuntar Documentos  rCertificados por Semestre

Nimere de Baca Fecha de Aprobacién de Beca

&1 2021-11-30

Numero de Documento de |dentidad Nombre Becado

Cristiano Ronaldo

Direccion de Vivienda Becado Teléfono Becado
CRA 1622248 3173215308
Email Departamento
jodanigo83@hotmail.com Arauca
Municipio

ARAUCA

Informacion d= Estudic

Postulacion
FORTALECIMIENTO DE CAFITAL HUMANO DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA
Univeridad Programa

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMEIA

Semestres Valor por semestre Valor total

$0
Reglamento universidad

3

Se puede observar una informaciéon basica de la beca, el becado y del
programa de estudio, por ultimo, en la parte inferior del formulario se

puede descargar el reglamento de la respectiva universidad.

Notas

Semesire

22 1 § 2021-11-30 81_1_nctas. pdf

Semeastras 1 Premedio Total El

Mas abajo se encuentra una fila que se identifica como las Notas, que tiene
como atributos el Semestre junto con su promedio, Fecha de carga y el
Certificado de Notas.

Existen cuatro Botones, que aparecen en la interfaz de Mis Becas:

Imprimir, Desembolsos, Adjuntar Documentos, Certificados por Semestre.
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L FLITr. I

‘ id r_ Formulario Solicitud de Beca VEREIOIE T
laear Estudiantil -

Fecha oa Solicifud: 21210508 Esfadio: Preaprobats Solichud de Beca N 1084

Informacian Sodicitants

Hombre Complete Soliciants: CLARA ESTHER GOMEZ Sewp:  Femening
Tipo da Documenta: Céduladie Cludadanla  Momero:  SE2SITEY Esfado Chellinitn Liae
Fiecha da Macimiento: 1593-02-04 Lugar da Hacimisnto: ARALICA { AEuca
Hiwal 0a Esfudios:  Bachiber Profasbin: COMERCIANTE
Telalono: ITIAITEMT Emall  claegomezatizghotmal.com
IHr_ Rasldemncia: Camara 16 Numern 22-2E Bartia: Cardda
Paraonss aCargo: 1 Condiclin Sockal: Mnguno
Con Dlacapacidad®: Ho LCual?: Mnguna

Razon cel Estado
|EITCE FECha,Cepatamenia 02 Resloaiia,cata DoclTRiE)

INfoTmacion Conyugoa

Hombre Conyugua: RUSEN DARIC RO

Tipo da Documento: Catulade Cludsdania  MOmem da Ioanfineackin: 17586054
HNumaro Telafdnlca:  3B35131 Comeo Blectronioo: rubenghatmai.com
HE. Rezlgemcia: Camera 16 NUTem 22-46 Barmbe:  Comoba
Depariamento oa Realdenca: Ares Munieple: ARALCA

Infonmeectn de (3 Sollciud
Unhrerzldsd UNNERSIDED HAGICNAL DE COLOMBLA
Departamsnto Unbeareldad:  Aruca Mumnbcipie Universitsd ARALCA
Programa a Eabudlar Maastria en Ingenfeda Agraindustial
Humaro s Samasfms del Programa: 1
Deacripelon Parl

PRLUEBA

En el capitulo anterior, observamos que en la interfaz aparece el Botén
IMPRIMIR, que nos mostrara en pantalla un Formulario de solicitud de Beca
con los datos que se han ingresado a lo largo del proceso de la Solicitud

de Beca.
. Pagina]19]
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4.3.2 Desembolsos

Distes de Desemiolses para Cristiano Ronalde

Ed Himers de Bzca Cadigo Desembeolso Valor Fecha Desembolsa
5] 81 1 52,000,000.00 2021-11-3010:57:20

cAnteror Siguisate s

Al hacer Clic en el Botén de DESEMBOLSOS, aparece el Numero de beca
a la cual se realizé el desembolso el cual es identificado con un Cédigo y

su respectivo Valor, concluyendo con la Fecha y Hora que se realizé el
desembolso.

Pagina | 20



4.3.3 Adjuntar Documentos

# Anexar Documentos

Anexos por el Solicritante

Copia de la cédula:*

TITTTTT_copradula.pdf ﬂ'

Certificado de Residencia:®

TTTTITT_copres. pdf |
Diploma o Acta de grado dltime estudio cursado”

7TT7T77_copdiploma.pdf o
Certificado de Notas:™

TITTTT7_copnotas.pdf a‘
Certificado u Orden de Matricula:*

TTFTTTT_copadmi.pdf 1]

Factura u Orden de Pago®

TITTITT_copins. pdf

Propuests de investigacién:®

TITTITT_copinwes. pdf

Mota: El funcicnario encargade de estudisr su soficiud, pusde solicitar oiros documsntos.

Al dar Clic en el Boton Adjuntar Documentos, el Usuario podra cargar estos
documentos en formato .PDF y con un tamaino no mayor de 2MB, para que
el sistema permita la carga de la totalidad de archivos requeridos o que

realizan la peticion de actualizar los funcionarios del IDEAR.
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4.3.4 Certificados por Semestre

Documentos de Cristiano Ronaldo
Materias inscritas por semestre

Semestre Documento Fecha

4 2021-11-30 11:23:34

{ PO |
Certificado de estudio por semestre
Semestre Documento Fecha
i 2021-11-30 11:23:48
| po¢ |

Al hacer Clic en el Boton de Certificados por Semestre, nos aparecera
unos archivos con extension .PDF que se puede descargar para ser
visible para el Usuario, cargado por la Universidad y pudiendo observar
la Fecha de carga de los archivos e identificado por cada semestre
haciendo cargas independientes de los Certificados listando de manera
consecutiva sin afectar los anteriores cargados.
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4.4 Solicitudes de Crédito

Perfil  Solicitudes de Becas  MisBecas  Solidtudes de Crédito  Mis Créditos  Mis Bienes  Mis Vehiculos  Mis Referencias  Cerrar Sesin

Solicitudes de Créditos

Seleccione Tipe de Crédito

Solicitar Crédito

En esta seccion del Panel, podemos realizar una solicitud de crédito
Educativo o de Libranza dentro de un menu desplegable, como se observa

en la siguiente imagen:

Solicitudes de Créditos

‘ Seleccione Tipo de Crédito |
Seleccione Tipo de Crédito

Crédito de Libranza
Crédito Educativo

CTIeamnos PETSOTTA TN Ul

]
4.4.1 Solicitar

Solicitudes de Créditos

Crédito Educative

Solicitar Crédito |

En el capitulo anterior, observamos que en la interfaz el Boton SOLICITAR,
no se habia habilitado pero una vez seleccionado el tipo de crédito al cual
vamos a hacer la solicitud, se nos habilita este botéon para que nos

aparezca el siguiente formulario.

Formulario para una Nueva Solicitud
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Nueva Solicitud

Informacion del Crédito

Tipo de Crédito Lines Educativa

Identificacion
Campos con * son obligatorics
Tipo de Documento Cédula de Cludadania Numero de Documento T
Nombres y apellidos Cristizno Ronaldo Fecha de Naamiento 1930-02-04
Sexo hasculing Estado Civil Soltero/a
Departamento de Nacimiento Arauca Munidpio de Nacimiento ARAUCA
T E S Universitario iy COMERCIANTE

Informacién de Contacto

Direccién de Residencia® CRA 16 # 2248 Barrig CORDOBA
Departamento de Residencia* Arauca Munidipio de Residencia* ARALCA

Personas a Cargo 0 Condiddn Social Ninguno

Telefono 3173215306 E-mail jodanigo93@hotmail.com
ZCon Discapaddad? No 2Cual? NINGUNA.

Informacion del Conyuge

Nombres y apellidos Jahan Dario Nifio Gémez Documento cC

68290764
Teléfono 3173215306 E-mail jodanigo93@hatmail.com
Direccin de Residencia CRA16 % 2245 Barrio CORDOBA
Departamento de Residencia Araucz Municipio de Residencia ARALCA

Informacién Laboral del Solicitante

N ED R RESTAURANTE EL CHEF DERCCC CRA 1642248

Departamento Arauca Munidpio ARALCA

Telefono 3173215306 E-mail jodanige93@hatmail com

Salario 2,000,000 Cargo u Ofido Gerente

ERCEETEED Indefinido (A 0240272015 u]
IndependienteNO ¥ | Cual

EAUTORIZACION DE COMSULTA ¥ REPOATE EM CENTRALES OF RIESGO
EINFORNACION DEL CREDITO

Una vez aparece este formulario en la interfaz, se observa que hay
algunos espacios vacios que deben ser llenados con datos
correspondientes al Usuario y otros que se han Illenado
automaticamente por la informacién ingresada inicialmente al momento
de registrarse. Por lo tanto, los datos se reparten secciones dentro del

formulario como lo son:
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¢ Identificacion: Que se compone por datos personales del
Usuario, donde debe seleccionar su Nivel de estudios, su estado
civil y llenar en Mayuscula sostenida.

¢ Informacion de Contacto: Esta se compone por los campos de
Direcciéon de Residencia y Barrio, que se deben llenar en
Mayuscula Sostenida; Luego aparece Departamento y Municipio
de Residencia que tienen seleccidn en el cajéon del campo.

¢ Informacion del Conyugue: Aqui debemos llenar los campos con
Mayuscula sostenida como lo son Nombres y Apellidos,
Direccién y Barrio de Residencia, Departamento y Municipio de
Residencia, por ultimo, el Teléfono y Numero de Documento, que
son llenado con numeros con base a los datos personales del
conyugue.

¢ Informacion Laboral del Solicitante: Observamos que aqui el
Usuario, debe Incluir la Empresa donde labora actualmente,
Datos de ubicacion de la empresa como lo son Direccion,
Departamento y Municipio donde se encuentra. Datos de
contacto como Teléfono y E-mail, Cargo dentro de la empresa y
el Salario teniendo en cuenta el Tipo de contrato y Fecha de
Ingreso o en su defecto si es Independiente, seleccionar Sl en la

caja deslizando el Menu y especificando Cual “”.
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Una vez finalizado lo dicho anteriormente con los respectivos datos
tanto como del Usuario, Conyugue y la Informacién Laboral del

Solicitante, terminamos haciendo Clic en el Boton solicitar.

Solicitud recibida. por favor, cargue los
documentos requendos

Luego al Usuario llegara un correo que notificara que se ha realizado la
solicitud y que ya sera verificada por los funcionarios del IDEAR tal

como aparece a continuacion.

Solicitud de Crédito <sistemas@idear.gov.co> 5 © >
Mar 30/11/2021 12:42 PM
Para: Usted
' [
OPORTUNIDADES PARA TODOS
NUEVA SOLICITUD
Sefior(a) Giise.ee - . ..owa0, SU solicitud sera verificada por funcionarios del Instituto de

Desarrollo de Arauca, se le estara notificando cualquier novedad.
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Una vez la solicitud haya sido verificada por los funcionarios del IDEAR,
acorde a los requerimientos para la Solicitud de Crédito, se notificara al E-mail
para que siga con el siguiente paso accediendo al hipervinculo que aparece

con letra de color azul y seiialado dentro del recuadro rojo.

Solicitud de Crédito <sistemas@idear.gov.co> q K S
Mar 30/11/2021 1:25 PM

Para: Usted

SOLICITUD PREAPROBADA

Serior(a) Giisc < ..o, SU solicitud se reviso y esta correcta, por favor ingrese al
siguientpara continuar con el proceso.

Al dar Clic en el link, se redirige al Usuario a la interfaz del Panel Principal SBC
donde debe ingresar el Numero de Documento y Contraseina correspondiente

para el Inicio de Sesion y seguir con el proceso de Solicitud.

Numero de Documento

28200012

Contrasena

> INICIAR SESION &K

& REGISTRO @

& Shuen @

Iniciar como universidad

Administrar
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Credito Educativo
Objeto del Crédito
Solicita el crédito para™: Seleccione una apeion Puntzje Pruebas Saber 11 0

Nucleo Familiar del Solicitante

Nombras y Apellides del Padre

Teléfono Direccdn

Departamento Seleccione una opidn Municipio Selecdone un Departamento
Nomhbres y Apellidos de [a Madre

Teléfono Direccidn

Departamento Seleccione una opcidn Municipio Selecdone un Departamento

Informacion Academica del Pregrado o Posgrado TG TG ED

Exito.
Nivel de Formacion™ Seleccione una opcidn Periodo Académico Selecdone ura o
« )
Afio* 2019 Nombre de Ia Institucién Educativa®
Naturaleza™ Programa o Carrera

Selecdone una opion

Modalidad* Seleccione una opcidn QeSO O TRE Selecdone ura opcién
Valor Matricula Ordinaria* Tipo de Periodos Academicos® Selecdone ura Cpddn
Pericdos del Programa* Pericdos a Finandiar*

N° de SMMLV para Sostenimiento
Nota: Si el valor de la matricula es inferior a dos (2) salarios minimos, puede aplicar & crédito de sosterimiento.

Mota 2: Elvalor solicitado se calculz de Iz siguiente forma: ({{periodaos & financiar{valor de la matriculal)+{10%)) + (el total de los salarios minimaos destinados para sestenimienta)

Informacién para créditos con garantia hipotecaria

Nombre del Propietario del Predio Tipo de Inmueble Seleccone ura opcidn
Direcdén o Nombre del Predio Barrio

Departamento Municipio Selecdone un Municipio
Extensién No. Matricula Inmobiliaria

Escritura Mo. f Fecha (dd-mm-az3aa) Notaria

Informacidn segunda garantia hipotecaria (opcional)

Nombre del Propietario del Predio Tipo de Inmueble Selecdione ura opcién
Direcdén o Nembre del Predio Barrio

Departamento Munidpio- Selecdone un Municipio
Extensién No. Matricula Inmobiliaria

Escritura Mo. Notaria

CERTIFICACION, AUTORIZACIOM Y COMPROMISO

Guardar

Una vez aparece este formulario en la interfaz, se observa que hay
algunos espacios vacios que deben ser llenados con datos
correspondientes al Usuario y otros denominados como Garanta
hipotecaria. A continuacién, se hace una descripcion de las secciones

dentro del formulario y la composicion para el llenado de los campos.
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Dentro del formulario encontramos la siguiente distribucion de

secciones, como lo son:

e Obijeto del Crédito: Que se compone por Solicitar el Crédito Para,
que aparece con un menu desplegable Matricula, Sostenimiento,
Matricula y Sostenimiento al frente de ese campo se debe colocar
el Puntaje Pruebas Saber 11 con valores numéricos en el cajén.

e Nucleo Familiar del Solicitante: Dentro de esta seccion se deben
llenar los campos con la informacién correspondiente del Padre
y Madre, los datos de residencia como Departamento, Municipio
y Direccién donde reside.

e Informacion Académica del Pregrado o Posgrado: En esta
seccion la Informacion se basa en el Nivel de formacion
alcanzado y que debe seleccionarse dentro del menu desplegable
Técnico, Tecnologia, Profesional, Especializacion, Maestria,
Doctorado, Postdoctorado a su vez el periodo académico, el ano
de graduacién y nombre de la institucién educativa; Luego se
continua. Con la Naturaleza Pudblica o Privada y Modalidad
Presencial, Semi-Presencial, A Distancia, Programa o Carrera a la
cual se va a postular para la solicitud, por lo tanto, se debe incluir
Valor de la Matricula Ordinaria, Periodos del Programa, el Tipo del
mismo y cuadles son los Periodos a Financiar; Finalizando con el
N° de SMMLYV para Sostenimiento, se debe tener en cuenta dos
Notas:

o Si el valor de la matricular es inferior a dos (2) salarios
minimos, puede aplicar a crédito de sostenimiento.

o EIl valor solicitado se calcula de la siguiente forma:
(((periodos a financiar) *(valor de la matricula)) +(10%)
+ (el total de los salarios minimos destinados para el

sostenimiento).
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¢ Informacién para créditos con Garantia Hipotecaria e Informacion
segunda Garantia Hipotecaria (Opcional): Estas dos

informaciones van conforme al Tipo de Inmueble y su Propietario.

Luego de haber completado el formulario, en el Panel de Usuario SBC nos
permitira acceder al siguiente paso con la verificaciéon y aceptacion del
formulario anterior. Con el fin de seguir con la continuidad de la Solicitud, nos

aparecera esta interfaz para anexar los siguientes documentos requeridos.

Documentos Para Crédito Educativo

Anexar los siguientes documentos

Todos los documentes znexos deben ir sin tachones ni enmendzduras, en formato POF v no mayoras a 4 M3,

E ; " identt iado &l 15036+
Fotooopia del documento de identidad ampliado al 1503 Seleccionararchiva | Ningdn archivo seleccionado

Recibo de Consignacion para consuliar Iz central de informacién financiera respectiva, a la cuenta de = - o . =
& Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado

zhorro 073030200620 del Banco Agrario ($ 13.000).%

Autorizacion d sltay t2 a fas Centrales de Ri #: Descargar Autorizacio =

- DI’IZE-CID'I L IEPDRE el E_ES & Riesgos™: Descarcar Autorizadn (Descargar, Seleccionararchivo | Mingdn archivo selecciorado

diligenciar, firmar v pener huella, escanear y adjuntar)

515U crédito es inferior & 25 SMMLY debe presentar documentos de 2 deudares solidarios (Une e ellos con bien raiz ibre de todao gravamen en el departamento de Arauca), En case contrario un

deuder solidaric ¥ la garantia hipotecara de un predio urbano en el Depariamento de Arauca,

El deuder solidario principal no debe ser mayor ce £0 afios.

Primer Deudor Solidario

Fotb ia del documento da identidad ampliada al 150%5*
e LS e at amate 8 Saleccionar archivo | Wingln archivo selaccionado

Recibo de Consignacion para consultar |2 central de informacién financiera respectiva, a la cusnta de

Selecei hivo | Mingtin archivo seleccionad
zhorro 073030200680 dal Banco Agrario (3 13,0000 SCoonakaltingl| Minaunarchivoseiecaionace

Autorizacion de consulta y reporie 2 [as Centreles de Riesgos™: Descargar Autorizacion (Descargar,
diligenciar, firmar ¥ pener huella, escanear y adjuntary

|Saleccionararchivo | Mingdn archivo seleccionado

Segundo Deudor Solidario

Fotb ia del documento de identidad liada al 15056~ i N N
SR C COC 0 e S eL S aca g Seleccionararchivo | Mingun archivo seleccionado

Recibo de Consignacién para consultar Iz central de infermacién financiera respectiva, a la cuenta de

2horro 073030200680 del Banco Agrario ($ 13.0003 Seleccionararchive | Ningln archivo selaccionado
H rio ($13.000)

Autorizacidn de consulta y reporie a las Centrales de Riesgos®: Descargar Autorizacidn (Descargar,

£ R o ] Seleccionararchivo | Mingln archivo seleccionado
diligenciar, firmar ¥ penar huella, escanear y sdjuntary

Nota: Unz vez rezlizado el estudio en centrales de informacién financiera y si curnple con los parametros estabiecidos per el IDEAR, se solicitarén decumantos adidionales, sara notificzdo madiante

comeo electronico para que continde con el proceso.

Se debe tener en cuenta que para esta parte del proceso se deben cargar la
totalidad de nueve (9) archivos en formato .PDF con un tamaio no superior de
4MB.
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Una vez finalizado con la carga de los archivos, se debe dar Clic en el Botén
GUARDAR, para darle continuidad a la Fase dos (2) del proceso de anexar

documentos requeridos para la Solicitud del Crédito.

Documentos Para Crédito Educativo

Anexar los siguientes documentos

Todos los documentos anexos deben ir sin tachones ni enmendzaduras, en formato POF v no mayores a 4 M3,

Documentos Fase 2

Si el solidtante es oriundo de otro departamento, debe adjuntar certificado de notas de cinco afios . _—
i " it i - ) n - pa” gt Seleccionar archivo | Ningun archivo selecdonado
continuos de educaddn basica primaria, secundaria, media vocacional o pregrado en instituciones del

departzmento. {no aplica parz los solicitantes nacidos en el depariamento de Arauca)

Certificado de tradidon v libertad del bien a hipotecar [bre de todo gravamen con facha de
expediddn no mayor a 30 dias, €l bien en garantia debe ser urbano y ubicado en el departamento de
Arauca.*

Seleccionar archive | Mingun archivo selecdonado

Documentos Fase 2, primer deudor solidario

Formulario de Deuder solidzrio debidzrmente diligendado R-61. (Descargar, diligenciar, firmar y poner

- Seleccionar archive | Ningdn archivo selecdonzdo
huella, escanear y adjuntar).

Certificado de tradidon y lipertad del bien del deudor solidario libre de todo gravamen con fecha de
expedicddn no mayor a 30 dias, €l bien en garantia debe ser urbano y ubicado en el departamento de
Arauca.”

Seleccionar archive | Mingdn archivo selecdonzdo

Para empleados

Certificado laborzl original donde conste el cargo, tipo de vinculacidn, fecha de ingreso v salario, . . . . _—
Seleccionar archivo | Mingun archivo selecdonado

Copia de los Ul 3d dibles d de ndmina. .
R SC 105 L oS J CEMENOR €s £ JRag Ce Tumina Seleccionar archive | Mingdn archivo selecdonado

Documentos Fase 2, sequndo deudor solidario

Formulario de Deuder solidzrio debidzmente diligendado B-61, (Descargar, diligenciar, firmar y poner

N Seleccionar archivo | Ningun archivo selecdonado
huella, escanear y adjuntar).

Certificado de tradidon y libertad del bizn del deudor solidario libre de todo gravamen con fecha de
expediddn no mayor a 30 dias, €] blen en garantia debe ser urbano y ubicado en el departamento de
Arauca.*

Seleccionar archivo | Mingln archivo selecdonzda

Para empleados

Certificado laboral original donde conste &l cargo, tipo de vinculacidn, fecha de ingreso v salario, N : . X R
Seleccionar archive | Mingan archivo selecdonado

Copia de los Ultimos 3 desprendibles de pago de ndminza. . . .
b E ) Seleccionar archive | Mingdn archivo selecdonzdo

Nota: Una vez rezlizado el estudic en centrales de informacion financiera y sl cumple con los parametros establecides por el IDEAR, se solictarén decumentos adicicnales, sera notificado mediante

carmreo electrénico para que continde con el proceso,

Revisada y verificada la informaciéon por parte de los funcionarios del IDEAR,
se notificara por E-mail para la continuidad del proceso de carga de archivos
requeridos para cumplir con éxito la Solicitud de Crédito, se debe tener en
cuenta que para esta parte del proceso se deben cargar la totalidad de nueve
(10) archivos en formato .PDF con un tamano no superior de 4MB. Una vez
finalizado con la carga de los archivos, se debe dar Clic en el Botén

GUARDAR; para seguir con la Fase 3 del proceso de carga de archivos.
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Documentos Para Crédito Educativo

Anexar los siguientes documentos

Documentos Fase 3

ermenanus,

072030181740 02l anca Agrane (§ 52103

Shico comicirle ca la v deslni T cel crents.

Cogiadel Dipioma de Bachler o Pragrada:

Acta ce Graco ce Bachler ofregradat

Fran de estucio de I carreras cursar®

Constanca de agmis an, i F i & a

Selecciorar archive

Seleccionar archive.

Seecdonar arive

Ningin archivo seleceicrads

Ringin archiveselecdiorads

Ningin archiveselecdiarade

nattusien, dence se
rimerotola

Certificada ciginal de notas gl itimc semsslie czado,

Contiaeria,

Procuracura

Poic.

Documentos primer deudor solidario

eopia o un recaoe senvicd pualin.

.

Cortracrls,

Procuradura

Puice.

Pars empleados

Fotacapia o2

Seectonat arehve

Selaceionat wee

Seecdonar arwive

Selecdonar arwihve

Selecdonar argive

e Ningin arenive wlecticrade.

Ningin arcnivo selecdarzds

Ningi atchivo saléceicrads

vo. | Ningin archivo selecdorado

Ningin arhivo selecdarady

Ningin archivo selecdarady

Ningin archivo selecdiorads

Pars et geesas sEonules, opis e os e e etrclos banesron 55,3 ngiesos
prosienen de .
arrendaccs.

Pars independientes.

Fotocepia de b ds

Seecaonar sree

Ningin ateniv selecdirads

rive | Ningin archivo szlecdioredo.

s 005 ance

primer

Ningin

cers ntzgor pinien, o
cortadr y antecedentes disciplnarics del cortador vigertes
Tes o exractos barcarics.

Certficaso ce clenara y comerts {ajend spqud)

arexer contratos de

Seasdonar arcnive

Seasonat arcivo

Ningin arervo sesercionace

Ningin weie sessccionass

Eetad e o Inmusbi

Documentos sequndo deudor solidario

cepi e un reca e sevide plbike

< s, e g

Centralora.

Frocuradu.

Fortia

RUT

Pora empleados

Fotocapia de a Geslarcn de rent del a7 anterior o del certifcado de ngresos  etencanes.

Seasonar arcniva

Seasionar archive

Seaceionar archive

Nigin

Hingln arervvo seseccionace

Ningin arctveo seseccionace

Ningin rehive seseceionade

o | Mingin archivo seeeinnads

Seeccionar achivo

sus greses
idn y ibertad de o5 reruchies

Para independientes

Fetocopiade a o

Saecconar arave

pemer o E aa

artader y antscadertes Eacpinancs e contador Vgertes.

Tres itmasestrcios barcarcs.

Gentfcaco de cimaray comercio iauarge a auel

EE e benes Inmuebies.

Seeccienar arhiva

ssieccionar artiva

Seiecconararciva

bermz e

Documentos de la Garantia Real (hipotecaria)

Copia de as escrtwras que aorediten i radicon,

Fetocap(a de a cida del propietara e predla.

a por jurieiea
debidaments inscrto en € Registra Adlerta cie Avaluadores, Cuya viperc 1o ses maor a doce
resesa latesha ge 12 sol g dl G,

porp

Sseccionar achivo

Seeccionar archiva

Selcclonar archiva

Seiecconararciva

En e eEa
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Ningin rchivo seieccionade

NingIn archivg se eccionado

NngIn archvo se ecconato

NengIn xchivo se sccienaze

Nigln zerva seeccienaso

Ningn arckivo 18 scciomada

g aehive selecinaes

Ngan rchivo se eccionato

NngIn rehivn se eccionato

NingIn archivg se sccionndo

NngIn archivo se eccionato

Mg sckivo selsccionato

Nngan rchivo se eccionato

En esta fase del proceso,

accedemos a anexar los
documentos cargados por el
Usuario para ser verificados por
parte del IDEAR, para finalizar con
el cumplimiento de requisitos del

proceso de Solicitud de Crédito.

Estos archivos estan distribuidos
de la siguiente manera:

o Documentos Fase 3.
o Certificados de

disciplinarios, judiciales y fiscales

antecedentes

vigentes.

o Documentos primer deudor solidario.

o Certificados de antecedentes
disciplinarios, judiciales y fiscales
vigentes (1° deudor).

o Para Empleados.

o Para Independientes.

o Documentos segundo deudor
solidario.

o Certificados de

disciplinarios, judiciales y fiscales

antecedentes

vigentes (2° deudor).
o Para Empleados.
o Para Independientes.
o0 Documentos de la Garantia Real

(hipotecaria).

Luego de cargar los respectivos
documentos con formato .PDF, con
un tamano no superior de 4MB,
finalizaremos dando Clic en el

Boton Guardar.



Lo realizado en el proceso de Solicitud de Crédito pag. 23 a pag. 32, permite
que dentro del Panel Usuario SBC aparezca la siguiente interfaz, donde se
permite observar el Id de la Solicitud, el Tipo de Crédito el cual se solicito,
Fecha de Solicitud y el Estado de la Solicitud que en este caso Cumplimiento

de Requisitos por parte del Usuario, y a su vez mostrando la Fecha de estado.

Solicitudes de Créditos

Seleccione Tipe de Crédito

Créditos Persona Natural

1d Solicitud Tipo Fecha Solicitud Fecha Estado Estado Doc

i
L

88 Linea Educativa 2021-11-30 2021-11-30 Cumplimiento de Requ Ver
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4.5 Mis Créditos

Perfil  Solicitudes de Becas MisBecas  Solidtudes de Crédito  Mis Créditos  MisBienes  Mis Vehiculos  Mis Referencias  Cerrar Sesion

Panel / Estado de Cuentas

Cedula Nombre Pagare Estado Capital Intereses Mora Total

En esta seccion del Panel que se abre al hacer Clic en el Botéon Mis
Créditos, podemos observar el estado actual de cuentas, cual fue el capital
con base a ellos la distribuciéon de intereses y si posee un valor de cargo

por Mora, dando final el Valor Total.
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4.6 Mis Bienes

Perfil  Solicitudes de Becas  MisBecas  Solidtudesde Crédito Mis Créditos  Wis Bienes  Miis Vieniculos Mis Referencias  Cerrar Sesion

Panel / Bienes inmuebles del solicitante

Id
| Tipe de inmueble

tricula N°

|
|
|
ccian |
Seleccione Departamento v Seleccione hunidpio L |

|

| Walor Comercial

| Seleccicnar archive |N\ng Un archivo seleccionado

Qs

En esta seccién del Panel que se abre al hacer Clic en el Boton Mis Bienes,
podemos realizar el registro de los bienes con informacion basica que es
ingresada en los campos y que llevan como anexo un soporte que se carga

en formato .PDF que se seiala en el recuadro rojo.

Asi deberia realizarse el registro del bien inmueble, como se mostrara a

continuacion, para luego dar Clic en el Boton GUARDAR y ser almacenado.

Panel / Bienes inmuebles del solicitante

Id

LOTE

000000

ARRECIFES
. Arauca ~ _. ARAUCA = |
£0,000,000.00

Seleccionar archive | EXTRACTO_portafolio2021073122511730246722.pdf

=] [ [ =

También se puede observar los Botones de ELIMINAR y LIMPIAR, el Botén
ELIMINAR permite eliminar el registro el bien inmueble y el Boton LIMPIAR,

vaciar los cajones de texto para ser llenados nuevamente.
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4.7 Mis Vehiculos

Perfil  Solicitudes de Becas  MisBecas  Solidtudesde Crédito Mis Créditos  MiisBienes  Mis Vehiculos  Mis Referencias  Cerrar Sesion

Panel / Vehiculos del solicitante

bd

| Tipo de Viehloulo

| Marca

|
|
I Modelo | | Placa |
I"Golcr |

|

| Vator Comercial

Ningiin archivo seleccionado

En esta seccion del Panel que se abre al hacer Clic en el Boton Mis

Vehiculos, podemos realizar el registro de los vehiculos con informacién
basica que es ingresada en los campos y que llevan como anexo un

soporte que se carga en formato .PDF que se sefala en el recuadro rojo.

Asi deberia realizarse el registro del vehiculo, como se mostrara a

continuacion, para luego dar Clic en el Boton GUARDAR y ser almacenado.

Perfil  Solicitudes de Becas  Mis Becas  Solidtudes de Crédito Mis Créditos  Mis Bienes  Mis Vehiculos Mis Referendias  Cerrar Sesion

Panel / Vehiculos del solicitante

Id

‘ Tipo de Vehiculo

| Marca

1 Color

|
‘ Modelo ‘ | Placa |
|

| valtor Comercial

Seleccionar archive | Mingun archivo seleccionado

También se puede observar los Botones de <<ANTERIOR y SIGUIENTE>>,
que permite desplazarnos a la seccion anterior como lo es MIS BIENES o
en su defecto desplazarnos a la seccion siguiente como el MIS
REFERENCIAS.
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4.8 Mis Referencias

Perfil  Solictudes de Becas  MisBecas  Solidtudes de Crédito  Mis Créditos  Mis Bienes  Mis Vehiculos  Mis Referencias  Cerrar Sesién

Referencia Familiar

Nombres y Apellidos* Johan Dario Nifio Gémez

Tipo de Documento Cédula de Ciudadania Docimantog 1006454793

Parentesco HIO Direccion CRA16# 2248

Departamento Ariica Munidpio ARAUCA

Teléfono* 3173215306 email jedanigo93@hotmail.com
Referencia Personal

Nombres y Apellidos™ WILMAR GREGORIO

Tipo de Documento Cédula de Ciudadania Decimentog 12343678

Relacién JEFE Direccion CRA16%22-48

Departamento Aratca Munidpio ARAUCA

Teléfono™ 3173215306 email jocanigo93@hotmail.com

Anterior - Finalizar

En esta seccion del Panel que se abre al hacer Clic en el Boton Mis
Referencias, aparece una interfaz de un formulario que se componen de
dos atributos como lo son Referencia Familiar y Referencia Personal, que
deben ser completados con los respectivos datos de la persona en este

caso como aparecen en la imagen.

Una vez finalizado con el registro de los datos en los campos, se procede
al Boton GUARDAR para que permita almacenar la informacion y sea

verificada por los funcionarios de IDEAR.
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4.9 Cerrar Sesion

Bienvenido Apreciado (2) Cristiano Ronaldo - 7777777 - jodanigo@3@hotmail.com 12:13:23

Perfil  Solicitudes de Becas ~ MisBecas  Solicitudes de Crédito  Mis Créditos  Mis Bienes  Mis Vehiculos

En el Boton denominado Cerrar Sesion, que se encuentra al final del panel
de navegacion del PANEL USUARIO SBC para poder salir de la plataforma
de manera segura y nuevamente aparezca la interfaz del Panel Principal
SBC.

Numero de Documento

Contrasena

>» INICIARSESION &K

& REGISTRO @

a RECUPERAR Q
CONTRASENA

Iniciar como universidad

Administrar

Pagina | 38



5. Registro Usuario

Numero de Documento

Contrasena

D> INICIAR SESION &K

K REGISTRO @

RECUPERAR
’ CONTRASENA ‘

Iniciar como universidad

Administrar

Para acceder a la plataforma, se debe estar registrado por lo tanto si el

Usuario no se encuentra registrado, debe acceder al Boton denominado
REGISTRO.

Registro de Usuario

Tipo de Documento® Nimero de Documenta®

Cédula de Cludadania b Nidmero de |dentidad sin {,)
Apellidos* Nombres*

Digite Apellido Completo Digite Mombre Completo
Fecha de Nacimiento™ Sexng™

dd/mm/aaaa [} Seleccione Sexo
Departamento™ Municipio®

Seleccions una cpcion Seleccione un Municipio
Contrasefia” @ Verificar Contrasefia™

erificar Contrasena de Ingreso

Telefono™ Estado Civil*
Ndmero de Contacto Seleccione Estado dvil
e vt
Direccién de Residencia Email*
Direccian de Residencia Ingresar Correo Electrénico
Departamento™ Municipio®
| Seleccicne una opcion

O AUTORIZACION TRATAMIENTOS DE DATOS PERSONALES

Una vez al hacer Clic en el Boton REGISTRO, aparecera esta interfaz.
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Registro de Usuario

Tipo de Documento® Nimero de Documento®

Cédula de Ciudadania v 123456739

Apellidos* Nombres*

Nuevo Usuario
Fecha de Macimiento™ Sexo®

01/01/1990 [m] Masculino e
Departamento® Municipio*

Arauca ARAUCA

Contrasefia® @ Verificar Contraseria®

Telefono® Estado Civil*

3173215306 Seleccione Estado dvi ~

Direccion de Residencia Email*
CRA 16 #22-45 jodanigoS3@hotmail.com
Departamento® Municipio*
| Arauca ARAUCA

AUTORIZACION TRATAMIENTOS DE DATOS PERSOMALES

Se observa en el Registro de Usuario, posee una serie de campos que

deben ser completados con los datos del Usuario a registrarse por lo tanto

podemos encontrar los siguientes campos:

o Tipo de Documento: Menu con lista desplegable que posee los tipos
de documentos como la Cedula de Ciudadania, Cedula de Extranjeria,
Tarjeta de Identidad, NUIP o Pasaporte.

o Numero de Documento: Que solo permitira ingresar numeros.

o Nombres y Apellidos del Usuario.

o Fechade Nacimiento: Que puede ser registrada de manera manual por
teclado, o en el Icono ubicado en el costado derecho del cajén.

o Sexo: Menu con lista desplegable que posee atributos como Hombre
o Mujer.

o Departamento y Municipio: Estos dos campos en interrelacionan
entre si, que posee todos los Departamentos y Municipios de
Colombia.

o Contrasena y Verificar Contrasefa: Esta contrasena debe contener
como minimo 8 caracteres. Por ejemplo: 12345678UN

o Teléfono de contacto del Usuario.
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o Estado civil: Menu desplegable que posee los atributos de Soltero(a),
Casado (a) o Unién Libre.
o Departamento, Municipio y Direccién de residencia del Usuario.

o E-mail: Correo valido para él contacto y notificacion.
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5.1 Iniciar Sesion

NiGisedea Numero de Documento
Documento <mmmmmm 25200012
del Usuario. Conbissena Contrasefia que

se Ingreso en el
................. Formulario de

Boton para Registro.

Iniciar Sesion g D> INICIAR SESION <K
un Usuario

Podemos observar el Panel Principal SBC, con los respectivos Botones de
INICIAR SESION para usuarios que ya se encuentran registrados en la
plataforma, por lo tanto, debe ingresar el Numero de Documento y

Contrasena valida que se ingresé al principio del registro.
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5.2 Borrar

Registro de Usuario

Tipo de Documento® Ndmero de Documento*
Cedula de Ciudadania ~ 123456789
Apellidos* MNombres*
Nuevo Usuario
Fecha de Macimiento™ Sexo®
01/01,/1990 [m] Masculino ~
Departamento™ Municipio®
Arauca ARAUCA
Contrasefia® @ Verificar Contrasenia®
Telefono® Estado Civil*
3173215306 Seleccione Estado civil ~
Direccion de Residencia Email*
CRA1E #2245 jodanigoS3@hotmail.com
Departamento® Municipio®
| Arauca ARAUCA

AUTORIZACION TRATAMIENTOS DE DATOS PERSOMALES

Iniciar Sesion Enviar

En la interfaz del formulario de registro, existe un Boton denominando
BORRAR, que permite dejar en blanco los campos e iniciar nuevamente

con el registro de los campos.
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5.3 Enviar

Registro de Usuario

Tipo de Documento® Namero de Documento®
Cédula de Ciudadania ~ 123456789
Apellidos* Nombres*
MNuevo Usuario
Fecha de Nacimiento™ Sexo™
01,/01/1990 [} Masculino ~
Departamento® Municipio®
Arauca ARAUCA
Contrasefia® @ Verificar Contrasefia®
Telefono™ Estado Civil*
3173215306 Seleccione Estado cvil ~
Direccién de Residencia Email*
CRA 1B # 22-45 jodanigoS3@hotmail.com
Departamento® Municipio®
- | Arauca ARAUCA

AUTORIZACIOM TRATAMIENTOS DE DATOS PERSONALES

Iniciar Sesifn

En la interfaz del formulario de registro, existe un Botén denominando

ENVIAR, que permite enviar y almacenar los datos de registro en la
plataforma. Una vez notificado por el registro exitoso, podra Iniciar Sesion

en la Plataforma.
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6. Recuperar Contrasena

Numero de Documento

28200012

Contrasefa

»» INICIAR SESION &K

g REGISTRO @

& S @

Iniciar como universidad

Administrar

Para recuperar la contraseiia, se debe acceder a la interfaz principal de
la plataforma y hacer Clic en el Boton denominado RECUPERAR

CONTRASENA, para que luego aparezca la siguiente ventana.

Recuperar Contrasefia

riciar Sesicn

Cocumento de Identidad

Emai

T Dl

Mo tizne unz cusnta! Regisirate aqui

Una vez aparezca esta ventana se debe ingresar el respectivo Numero
de Identidad y E-mail, que ingresé al principio del registro de usuario

para finalizar la recuperacién se da Clic en el Boton RECUPERAR.
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Recuperar Contrasefia

Estimado (a) usuario (a) s= enviard una nueva contrasefia a tu correo electranico
joda®=******@hotmail .com.

Si hiciste esta peticion, haz clic en el botdn “Enviar”, si no, cierra esta ventana.

Luego pedira una confirmaciéon de la operacion de recuperaciéon de
contrasena, que permitira enviar un correo notificando la recuperaciéon

y generando una contrasena autenticada aleatoria como se observa a

continuacion.

Recuperacion de Contrasefia

Recuperacion de Contrasefia 4
<sistemas@idear.gov.co>

Jue 2/12/2021 1:12 PM

Idear

OPORTUNIDADES PARA TODOS

Para: Usted

Recuperacion de Contrasena

Su nueva contrasefia es: Wjlzua
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Numero de Documento

23200012
Ingresar
Contrasefia
temporal que
se ha enviado
por correo.

Contrasena

................. Wijlzua

> INICIAR SESION &K

& REGISTRO @

& Shoen @

Iniciar como universidad

Administrar

Esta nueva contraseia temporal, debe ser ingresada a la interfaz
principal de la plataforma, para poder luego ser cambiada a gusto del

Usuario recordando que debe tener un minimo de 8 caracteres.

Bienvenido Apreciado (&) DARIO GOMEL - 1234367590 - jodanigoS3 @hotmail.com

Perfil  Solicitudes de Becas  Mis Becas  Solicitudes de Crédito Mis Creditos  Mis Bienes  Mis Vehiculos  Mis Referendias  Cerrar Sesion

Advertencia! Se sugiere cambiar |a contrasena a través de |2 opcidn ~perfil”.

Sin embargo, en el Panel Usuario SBC se genera una Alerta para que se

cambie la contrasena temporal.

Por lo tanto, el Usuario debe ir al Boton denominado PERFIL, hacer Clic en

CAMBIAR CONTRASENA.

Perfil  Solictudes de Becas  MisBecas  Soligtudes de Crédito  Mis Créditos  MisBienes  Mis Vehiculos  Mis Referencias  Cerrar Sesion

Cambiar Contrasena

Numero de Documento

Tipo de Documento
Cédula de Ciudadania 1234567890
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Para que luego nos aparezca la siguiente ventana, que es donde se hara el

respectivo cambio de contrasefia, como se mostrara a continuacion.

Advertencia! 5e sugiere cambiar la contrasena a través de la opcion "perfil”.

Contrasefia Anterfar WJ lzua

Musva Contrasefa 123456789UN

Repetir Contrasefs 123456789UN

L]

Una vez ingresada la contrasena anterior, que se envié por correo y a su vez
que ingresa la nueva contrasena, se procede a hacer Clic en el Botén

CAMBIAR, para que este cambio de contraseia se guarde y actualice.
Usuario se actualizd con exito.

Por lo tanto, debe salir esta notificacién en pantalla, que comprobara que el

cambio de contraseia se ha realizado con éxito.
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